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修  訂  紀  錄 
修訂日期 

 
修訂內容摘要 

 
修訂頁次 

 
版次 

99.09.010 
105.03.25 
 
 

新製定 
整版修訂 
文件名稱改為「境外教育研究機構學術交流

合作協議簽訂作業」。 
文件編號該為CS506-AT01-01。 
擬案單位改為國際事務處企劃發展組。 
1.流程圖內容修訂。 
2.作業程序修訂： 

2.1新增目的說明。 
2.2新增範圍說明。 
2.3新增定義說明。 
2.4新增權責說明。  
2.5明訂簽約層級，整合原有案件申請、案

件審核及協議簽訂內容： 
2.5.1新增簽約層級為4級，明訂各級

簽約辦理及協議內容執行單位。 
2.5.2修正簽約申請程序，明列應備申

請文件內容。 
2.5.3敘明案件審核原則，依協議層級

明訂審核程序，規範與大陸地區

大專院校簽約者須於預定簽約

日前一個半月備妥資料送國際

事務處，陳報教育部審查同意後

才可簽約。 
2.5.4 明訂協議簽訂籌備單位及協議

書簽署完成後之備查、資料建檔

等規定。 
3.控制重點修訂： 
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3.2 與大陸地區學校簽約是否陳報教育部

核准。 
3.3 協議書及核定簽署相關資料正本是否

送國際事務處留存。 
4.使用表單版號修訂(版號改為20)。 
5.依據及相關文件網址修訂。 
簽訂學術交流合作協議申請表修訂 
表單保存期限改為5年。 

 
 
 
 
 
 
(1/2)～(2/2) 
(2/2) 
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 1. 流程圖：  
作  業  流  程 權 責 單 位 
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2.作業程序： 
2.1 目的：為提升本校之學術水準，促進學術交流及合作，特訂定本

要點，以為本校與境外各教育研究機構簽訂學術交流合作

協議之依據。 

2.2 範圍：凡本校與境外各教育研究機構簽訂學術交流合作協議者屬

之(不含研究技術或產學合作協議)。 
2.3 定義：境外教育研究機構係指國外(含大陸港澳地區)之公私立大

專院校及研究機構。 
2.4 權責： 

2.4.1 申請單位：準備申請表及相關資料依規定提出申請，準備

大陸地區學校簽約報部資料，籌備院級、系所

級或中心級協議簽約。 
2.4.2 學院、通識教育中心、研究總中心：審核院級、系所級、

中心級協議簽訂申請資料。 
2.4.3 國際事務處：受理協議簽訂申請，審核各層級協議簽訂申

請資料，辦理大陸地區學校簽約報部，籌備校

級協議簽約，簽約資料建檔存查。 
2.4.4 秘書室法規組：檢核協議內容是否合乎規定。 
2.4.5 校長/被授權執行者：裁決是否同意簽約。 

2.5 內容 
2.5.1 簽約層級：本校與境外教育研究機構簽訂書面協議，其層

級之認定，係指本校執行交流合作單位之層級。 
2.4.1 校級：屬全校性或跨二(含)個學院以上之協議，由國

際事務處辦理簽約，全校或相關學院執行協議

內容。如協議主約、附約或附則中，提及特定

學院或系所之合作項目，則由該有關學院或系

所執行之。 

2.4.2 院級：屬單一學院、通識教育中心或學院、通識教育

中心內跨系所或單位之協議，由該學院、通識
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教育中心或其指定系所、單位辦理簽約及執行

協議內容。 

2.4.3 系所級：屬系所或學院附設單位之協議，由系所或相

關單位辦理簽約及執行協議內容。 

2.4.4 中心級：校級研究中心之協議，由各中心辦理簽約及

執行協議內容。 

2.5.2 簽約申請 
2.5.2.1 本校各單位與境外各教育研究機構具締結聯盟或學

術交流合作之共識，經雙方協商同意後，由本校各單

位基於學術交流合作之需求主動提出申請。 

2.5.2.2 申請單位應檢附下列文件資料，依本程序書 2.5.3 案

件審核說明提出申請： 
1.簽訂學術交流合作協議申請表(QP-07-43-01-20)。 
2.學術合作交流協議草案，大陸港澳地區得以中文為

之，其他地區則以英文為主；非使用中、英文者須

另備中文或英文譯本，並約定解釋發生歧異時，應

以中文或英文為準。 

3.境外教育研究機構之簡介及特色(如世界排名、卓

越表現等相關資料)。 

4.本校與該機構未來可實質合作交流部分(包含教

學、研究、服務等)。 

5.約定期間雙方交流合作所需資源來源(如人力、經

費等)。 
6.為舊約之續約或更新者，應附歷年合作交流實施成

果。 
2.5.2.3 如遇特殊情況，可先備齊申請所需資料陳報校長核定

後簽約，事後提國際學術交流委員會備查。 
2.5.2.4 凡由校長或副校長權宜簽訂之合作協議，即代表校級

合作，事後提國際學術交流委員會備查。 
2.5.3 案件審核 
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2.5.3.1 本校各單位與境外教育研究機構簽署協議，除因特殊

需要之合作關係外，應考慮下列原則： 

1.擬簽約之學校應列於本國教育部國外公私立大專

院校參考名冊中。 
2.雙方應本平等互惠原則對等交流，協議書簽訂層級

應對等。 
3.合作交流內容應具體可行，有助於提升雙方學術水

準。 

4.有任何疑義時，宜送校內秘書室法規事務組或本校

法律顧問進行檢視。 
2.5.3.2 若書面協議內容涉及其他單位業務，應先會請本校相

關單位及國際事務處表示意見，並參酌意見修改之。 

2.5.3.3 書面協議按層級分別依下列程序進行審核： 
1.校級：由國際事務處審核，送會秘書室法規事務

組，陳請校長核定後簽訂之。 

2.院級：由所屬學院或通識教育中心審核，送會國際

事務處(進行資料複核)及秘書室法規事務

組，陳請校長核定後簽訂之。 

3.系所級：同院級審核程序。 

4.中心級：由研究總中心審核，經研究發展處同意，

送會國際事務處(進行資料複核)及秘書室

法規事務組，陳請校長核定後簽訂之。 

2.5.3.4 如擬簽約之單位為大陸地區大專院校，須於完成校內

審核程序後，請申請單位依教育部「各級學校與大陸

地區學校締結聯盟或書面約定之合作審查要點」準備

報部資料，於預訂簽約日前一個半月送至國際事務

處，由國際事務處辦理報部核定，經教育部審查同意

後才可進行簽署。 
2.5.4 協議簽訂 

2.5.4.1 經核定為校級合作者，決行後由國際事務處籌備簽
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約，事後提國際學術交流委員會備查。 
2.5.4.2 經核定為院級、系所級與中心級合作者，決行後由申

請單位籌備簽約，國際事務處協助，事後提國際學術

交流委員會備查。 
2.5.4.3 申請單位應於協議簽署完成後三十日內，提送協議書

及核定簽署相關資料正本至國際事務處建檔存查，申

請單位自存影本。往後有任何異動、續約或終止時亦

同。 

 3. 控制重點： 
3.1 簽約之學校是否為本國教育部承認之國外公私立大專院校。 
3.2 與大陸地區學校簽約是否陳報教育部核准。 
3.3 協議書及核定簽署相關資料正本是否送國際事務處留存。 

 4. 使用表單： 
4.1 簽訂學術交流合作協議申請表(QP-07-43-01-20) 

 5. 依據及相關文件： 
5.1 簽訂學術交流合作協議作業程序(QP-07-43)。 
5.2 教育部承認之外國大學參考名冊 

(http://fsedu.cloud.ncnu.edu.tw/home.aspx) 
5.3 世界大學排名參考資料 

(http://www.topuniversities.com/university-rankings) 
(https://www.timeshighereducation.com/world-university-rankings) 

5.4教育部各級學校與大陸地區學校締結聯盟或為書面約定之合作行

為審查要點 
(http://edu.law.moe.gov.tw/LawContentDetails.aspx?id=FL028761)

http://fsedu.cloud.ncnu.edu.tw/home.aspx
http://www.topuniversities.com/university-rankings
https://www.timeshighereducation.com/world-university-rankings
http://edu.law.moe.gov.tw/LawContentDetails.aspx?id=FL028761


高雄醫學大學簽訂學術交流合作協議申請表 

收件編號：_______________ 

申請日期：   年   月   日                            收件日期：   年   月   日 

協議名稱： 協議合作層級： 

本校申請單位： 

 

對方簽約單位： 
 

本校聯繫窗口： 

 

 

分機： 

Email: 

對方聯繫窗口： 

 

 

電話： 

Email: 

請備齊以下資料(形式不拘)提出申請： 

1. 學術合作交流協議草案(大陸港澳地區得以中文為之，其他地區則以英文為主) 

2. 境外教育研究機構之簡介及特色(如世界排名、卓越表現等相關佐證資料) 

3. 本校與該機構未來可實質合作交流部分(包含教學、研究、服務等) 

4. 約定期間雙方交流合作所需資源來源(如人力、經費等) 

5. 為舊約之續約或更新者，應附歷年合作交流實施成果(圖文) 

註：如擬簽約之單位為大陸地區大專院校，須於完成校內審核程序後，請主辦單位

依教育部「各級學校與大陸地區學校締結聯盟或書面約定之合作審查要點」準

備報部資料，於預訂簽約日前一個半月送至國際事務處，由國際事務處辦理報

部核定，經教育部審查同意後才可進行簽署。  

申請單位承辦人： 

 

 

 

分機： 
Email: 

系/所/學院附屬單位 

主管 

 

 

分機： 
Email: 

學院/研究總中心 
審核人員 
 
 
分機： 
Email: 

院長/研發長/校級單位 
主管 
 
 
分機： 
Email: 

會簽單位 
 
 
 
 
 

保存期限：5 年                                                QP-07-43-01-20(1/2) 

附  件 



國際事務處 
 
 
 
                                       
秘書室法規組 
 
 

核定 
副校長 校長 

保存期限：5 年                                                QP-07-43-01-20(2/2) 


