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KAOHSIUNG MEDICAL UNIVERSITY

誠信篤實-跨域創新-典範傳承-同行致遠

出國前注意事項

• 每位學生需繳交一份「個人基本資料表-校內」。

• 學海飛颺之選送生，需另繳交「108學海飛颺計畫同意書-校內
」、「 108學海飛颺行政契約書」一份。

• 學海築夢之選送生，需另繳交「學海築夢契約書」一式三份。

• 新南向學海築夢之選送生，需另繳交「新南向學海築夢契約書
」一式三份。



KAOHSIUNG MEDICAL UNIVERSITY

誠信篤實-跨域創新-典範傳承-同行致遠

個人基本資料表-校內

本文件可至國際事務處官
網學海計畫專區下載
(https://goo.gl/g9NBZe)

https://goo.gl/g9NBZe


KAOHSIUNG MEDICAL UNIVERSITY

誠信篤實-跨域創新-典範傳承-同行致遠

108學海飛颺計畫同意書-校內

本文件可至國際事務處官
網學海計畫專區下載
(https://goo.gl/g9NBZe)

https://goo.gl/g9NBZe


KAOHSIUNG MEDICAL UNIVERSITY

誠信篤實-跨域創新-典範傳承-同行致遠

第一頁- 108學海飛颺
行政契約書

本文件可至國際事務處官
網學海計畫專區下載
(https://goo.gl/g9NBZe)

https://goo.gl/g9NBZe


KAOHSIUNG MEDICAL UNIVERSITY

誠信篤實-跨域創新-典範傳承-同行致遠

第二頁- 108學海飛颺
行政契約書

本文件可至國際事務處官
網學海計畫專區下載
(https://goo.gl/g9NBZe)

https://goo.gl/g9NBZe


KAOHSIUNG MEDICAL UNIVERSITY

誠信篤實-跨域創新-典範傳承-同行致遠

第三頁- 108學海飛颺
行政契約書

本文件可至國際事務處官
網學海計畫專區下載
(https://goo.gl/g9NBZe)

https://goo.gl/g9NBZe


KAOHSIUNG MEDICAL UNIVERSITY

誠信篤實-跨域創新-典範傳承-同行致遠

第四頁- 108學海飛颺
行政契約書

本文件可至國際事務處官
網學海計畫專區下載
(https://goo.gl/g9NBZe)

https://goo.gl/g9NBZe


KAOHSIUNG MEDICAL UNIVERSITY

誠信篤實-跨域創新-典範傳承-同行致遠

第五頁- 108學海飛颺
行政契約書

本文件可至國際事務處官
網學海計畫專區下載
(https://goo.gl/g9NBZe)

https://goo.gl/g9NBZe


KAOHSIUNG MEDICAL UNIVERSITY

誠信篤實-跨域創新-典範傳承-同行致遠

第一頁- 108學海築夢
行政契約書

本文件可至國際事務處官
網學海計畫專區下載
(https://goo.gl/g9NBZe)

https://goo.gl/g9NBZe


KAOHSIUNG MEDICAL UNIVERSITY

誠信篤實-跨域創新-典範傳承-同行致遠

第二頁- 108學海築夢
行政契約書

本文件可至國際事務處官
網學海計畫專區下載
(https://goo.gl/g9NBZe)

https://goo.gl/g9NBZe


KAOHSIUNG MEDICAL UNIVERSITY

誠信篤實-跨域創新-典範傳承-同行致遠

第一頁- 108新南向
學海築夢行政契約書

本文件可至國際事務處官
網學海計畫專區下載
(https://goo.gl/g9NBZe)

https://goo.gl/g9NBZe


KAOHSIUNG MEDICAL UNIVERSITY

誠信篤實-跨域創新-典範傳承-同行致遠

第二頁- 108新南向
學海築夢行政契約書

本文件可至國際事務處官
網學海計畫專區下載
(https://goo.gl/g9NBZe)

https://goo.gl/g9NBZe


KAOHSIUNG MEDICAL UNIVERSITY

誠信篤實-跨域創新-典範傳承-同行致遠

出國前注意事項

• 如拍攝大合照，需要使用校旗，歡迎至國際處借用。

• 請小隊長成立Line團員群組並將國際處夏小姐加入(Line ID : 

ogavivian)。

• 務必提醒老師登入計畫主持人系統更新團員資訊，以免返國
後無法核銷。

• 學海築夢與新南向學海築夢之選送學生請特別注意：依據本
計畫補助要點修正規定，選送生於國外實習機構期間，不得
少於三十日(不包括來回途程交通時日)，不符規定者將無法
獲得本計畫補助。

• 務必完成簽訂契約書，以免影響自身權益。



KAOHSIUNG MEDICAL UNIVERSITY

誠信篤實-跨域創新-典範傳承-同行致遠

出國期間注意事項

• 實習期間請與原就讀學校之導師、行政人員、家人保持密切

聯繫，並留意在交換學校之行為舉止。

• 請遵守交換學校或實習機構之規定(服裝、門禁)並請勿任意

缺席。

• 如有重大變動(例如：變更個人聯繫資料(手機、住所、E-

mail)…等)，請盡快通知國際事務處夏伊姍(Vivian)小姐

(m1057002@kmu.edu.tw)、系所師長、與相關行政人員。



KAOHSIUNG MEDICAL UNIVERSITY

誠信篤實-跨域創新-典範傳承-同行致遠

返校後注意事項

• 請於返校兩週內繳交完整核銷文件。

• 請以整團為單位繳交，個別送件者恕不收件。

• 請於返校兩週內需至學海官網
(https://www.studyabroad.moe.gov.tw/new/student/index)上傳
PDF電子檔心得。

• 只要輸入學號與出生年月日就能登入系統進行線上填寫問卷
並上傳心得。

• 未於期限內完成上述規定者，將無法核銷，懇請配合。

https://www.studyabroad.moe.gov.tw/new/student/index


KAOHSIUNG MEDICAL UNIVERSITY

誠信篤實-跨域創新-典範傳承-同行致遠

學海官網頁面截圖



KAOHSIUNG MEDICAL UNIVERSITY

誠信篤實-跨域創新-典範傳承-同行致遠

核銷注意事項

核銷文件可至國際事務處官網學海計畫專區下載
(https://goo.gl/g9NBZe)

https://goo.gl/g9NBZe


KAOHSIUNG MEDICAL UNIVERSITY

誠信篤實-跨域創新-典範傳承-同行致遠

核銷注意事項



KAOHSIUNG MEDICAL UNIVERSITY

誠信篤實-跨域創新-典範傳承-同行致遠

公費留學生請領公費項
目及支給數額一覽表

• 本計畫選送學生生活費計
算依據「公費留學生請領公
費項目及支給數額一覽表
(請參見前頁截圖檔案06)」
按比例計算，機票費以實報
實銷為原則，如尚有餘額則
依規定繳回教育部補助款，
機票費與生活費補助總額不
得高於教育部補助款與校配
合款總額。



KAOHSIUNG MEDICAL UNIVERSITY

誠信篤實-跨域創新-典範傳承-同行致遠

核銷清單-帶隊老師

需提供文件 說明 / 備註
機票購買證明 1. 如果是透過旅行社購買機票，請旅行社開立代收轉付收據(買受人為

高雄醫學大學，統編是76001900)。範例請參閱附檔。
2. 如果是網路購買機票，請列印付款證明或交易紀錄，並在空白處親簽
大名。

所有登機證正本 如果遺失，需填寫附檔之支出證明單(經辦人：本人、證明：班導師或
系主任、機關長官：學院院長) 。電子檔請參閱附檔。

電子機票 請列印紙本並於空白處親簽大名。
因公出國人員搭乘外
國籍航空公司班機申
請表

1. 如果是搭乘本國籍航空則免付。
2. 如果是搭乘外國籍航空公司，則需要填寫本表格。左下方由系主任核
章、右下方由校長核章。完成後送回國際處即可。電子檔請參閱附檔。

出差旅費報告單 需請系主任與院長核章後再送至國際處
活動行程表 格式不拘，可以表格呈現或者文字敘述。帶隊老師核章後再送至國際處

出國照片原始檔4張 電子檔請寄至 m1057002@kmu.edu.tw

回國後需至學海官網
上傳PDF電子檔計畫
成果報告書

教育部線上上傳計畫成果報告書的連結：

https://www.studyabroad.moe.gov.tw/new/planmanager。
只要登入您的計畫案專用帳號與密碼就能登入系統進上傳計畫成果報告
書。

mailto:angelchou@kmu.edu.tw
https://www.studyabroad.moe.gov.tw/new/planmanager


KAOHSIUNG MEDICAL UNIVERSITY

誠信篤實-跨域創新-典範傳承-同行致遠

核銷清單-選送學生

需提供文件 說明 / 備註
請務必於出國前完成公假申請，否則出差旅費報告單權責單位將無法核章

機票購買證明 1. 如果是透過旅行社購買機票，請旅行社開立代收轉付收據(買受人為高雄醫
學大學，統編是76001900)。範例請參閱附檔。
2. 如果是網路購買機票，請列印付款證明或交易紀錄，並在空白處親簽學生
的大名。

所有登機證正本 如果遺失，需填寫附檔之支出證明單(經辦人：系小姐、證明：班導師、機關
長官：學院院長)

電子機票 請列印紙本並於空白處親簽學生的大名。
出差旅費報告單 1.學生出國前請務必依據學務處請假規則完成請公假程序。

2.出差人欄位請學生親簽、單位主管請依序陳核系主任及院長、權責單位請
送至學務處核章。

因公出國人員搭乘外
國籍航空公司班機申
請表

1. 如果是搭乘本國籍航空(華航、長榮)則免付。
2. 如果是搭乘外國籍航空公司，則需要填寫本表格。左下方由系主任核章、
右下方由校長核章。完成後送回國際處即可。

出國心得 紙本、電子檔皆須提供，電子檔請寄至m1057002@kmu.edu.tw )

出國照片原始檔4張 僅需寄電子檔至 m1057002@kmu.edu.tw

回國後需至學海官網
上傳PDF電子檔心得

教育部線上填寫問卷與上傳心得的連結：
https://www.studyabroad.moe.gov.tw/new/student/index。
只要登入您的學號與出生年月日就能登入系統進行線上填寫問卷並上傳心得。

mailto:m1057002@kmu.edu.tw
mailto:angelchou@kmu.edu.tw
https://www.studyabroad.moe.gov.tw/new/student/index


KAOHSIUNG MEDICAL UNIVERSITY

誠信篤實-跨域創新-典範傳承-同行致遠

系所統一幫整團選送
生上公假簽呈範例



KAOHSIUNG MEDICAL UNIVERSITY

誠信篤實-跨域創新-典範傳承-同行致遠

選送生務必在出國前完成公假申請

•學海選送學生乃是使用政府機關給本校之補助經費代表本校出國研修

或見實習，故請公假日期須與邀請函符合，請勿包含私人行程。

•萬一選送學生發生海外急難狀況，本校相關單位也較能夠掌握狀況即
時介入協助。



KAOHSIUNG MEDICAL UNIVERSITY

誠信篤實-跨域創新-典範傳承-同行致遠

旅行業代收轉付收據



KAOHSIUNG MEDICAL UNIVERSITY

誠信篤實-跨域創新-典範傳承-同行致遠

支出證明單

•登機證正本如果
遺失，需填寫支
出證明單(經辦人：
系小姐或班導師、
證明：系主任或
學院院長、機關
長官：校長)。



KAOHSIUNG MEDICAL UNIVERSITY

誠信篤實-跨域創新-典範傳承-同行致遠

出差旅費報告單

•學生身份者，單位主管請由
系主任院長核章，權責單
位由學務處核章(出國前須
完成請公假程序)。

•師長身份者，單位主管請由
系主任院長核章，權責單
位由人事室核章(出國前須
完成請公假程序) 。



KAOHSIUNG MEDICAL UNIVERSITY

誠信篤實-跨域創新-典範傳承-同行致遠

出差旅費報告單-填寫方式

•日期：來回機票上的日期(即請公假的日期)。

•起迄地點：來回機票上的出發城市與抵達城市(例如：桃園
東京)。

•工作記要：同出差事由，建議可填寫10X年學海飛颺計畫/10X年
學海築夢計畫 /10X年新南向學海築夢計畫等。

•交通費：種類請填寫機票、金額請依據實際機票費用填寫。請勿
包含其他種類交通工具或內陸段機票。

•住宿費、繕雜費此兩欄無須填寫。

•其他：此欄位請填寫日支費金額。日支費計算方式請依據「公費
留學生請領公費項目及支給數額一覽表按比例計算。例如某城市
年支生活費為美金15,000元，該生出國日期為7/1～7/31(天數為
31天)，出國前一天美金台灣銀行賣出即期匯率為32，則該生日
支費金額為15,000/365*31天*32(匯率)=40,767元。



KAOHSIUNG MEDICAL UNIVERSITY

誠信篤實-跨域創新-典範傳承-同行致遠

因公出國人員搭乘外國籍
航空公司班機申請表

•如果是搭乘本國籍航空則
免付。

•如果是搭乘外國籍航空公
司，則需要填寫本表格。
左下方由系主任核章、右
下方由校長核章。完成後
送回國際處即可。



KAOHSIUNG MEDICAL UNIVERSITY

誠信篤實-跨域創新-典範傳承-同行致遠

學海飛颺學生出國研修心
得報告內容大綱

•回國後需至學海官網上傳
PDF電子檔心得。

•教育部線上填寫問卷與上傳
心得的連結：
https://www.studyabroad.moe.g

ov.tw/new/student/index

•未於期限內完成上述規定者，
將無法核銷，懇請配合。

https://www.studyabroad.moe.gov.tw/new/student/index


KAOHSIUNG MEDICAL UNIVERSITY

誠信篤實-跨域創新-典範傳承-同行致遠

學海築夢、新南向學海
築夢學生出國研修心得
報告內容大綱
•回國後需至學海官網上傳
PDF電子檔心得。

•教育部線上填寫問卷與上傳
心得的連結：
https://www.studyabroad.moe.g

ov.tw/new/student/index

•未於期限內完成上述規定者，
將無法核銷，懇請配合。

https://www.studyabroad.moe.gov.tw/new/student/index


KAOHSIUNG MEDICAL UNIVERSITY

誠信篤實-跨域創新-典範傳承-同行致遠

校內承辦人資訊

國際事務處-學生交流組

夏伊姍小姐(Vivian Hsia)

電話：+886-7-3121101，分機2383轉22

E-mail：m1057002@kmu.edu.tw

Skype：m1057002

Line：ogavivian



～預祝研習順利，交流滿意～


