
1. Wac系統登錄後至 D.8.01.學生出國登錄及國際研習獎補助申請，點選「新

增」。 

2. 於上方選擇出國事由，並填寫以下基本資料。

 

3. 若須申請出國研習服務獎補助，則在選擇「是」後，填寫 B區。

 

4. 填寫完畢並存檔後，系統將自動帶入申請出國研習服務補助之 

必備文件。



 
5. 點選上方「上傳文件」，在彈出式視窗中，根據必備文件所列項目上傳檔

案。（建議以電腦開啟，否則可能無法顯示)

 

6. 點選「上傳電子檔」上傳文件。 

7. 待全數必備文件皆上傳後，點選「存檔」，申請單送出給系/院承辦人進行

審核。 


