101年度國際青年大使交流計畫服務建議書
(範例)
主辦單位：外交部
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101年度國際青年大使交流計畫服務建議書(範例)
一、計畫目標
二、團隊組成
(一)學校負責推動或督辦之單位與成員
	○○大學
	課外活動組/國際事務處/服務學習中心
聯絡人:王○○，電話:     電郵:      傳真:

主  管:李○○，電話:     電郵:      傳真:


(二)領隊及團員簡介(請務必詳填附件「團員名單」)：(專長、通曉語言、過去國際活動經驗、課外活動經驗、獲選主要原因等【表格可自行擴充項目填列】)
	領隊簡介

	姓名
	
	大頭照

	現職
	
	

	學歷
	
	

	通曉語言
	
	

	教學專長
	
	

	參加國際活動經驗
	

	課外活動經驗
	

	其他經歷
	

	獲選領隊原因
	


	團員簡介

	姓名
	
	大頭照

	學歷
	
	

	通曉語言
	
	

	參與社團經驗
	
	

	工作經驗
	

	課外活動經驗
	

	特殊經歷
	

	特殊專長
	


三、交流國家
(一)有意願前往之交流國家（美國地區請務必註明城市名稱）
	瓜地馬拉
	美國亞特蘭大
	加拿大溫哥華

	（有意願之國名）
	（有意願之國名）
	至多可填入5個)


(二)當地學員
1. 瓜地馬拉：
當地大學生以及中、小學生
2. ○○○○：
當地政府官員、教授及大學生
3. (國名)：
當地大專及高中學生、育幼院及慈善機構
四、交流課程規劃
    (以下表格可自行擴充填寫)
（一）交流主題

	類別
	說明

	1. 中華文化類
	包括文化、藝術、音樂、美食及中文教學等。

	2. 互動交流類
	包括拜會政要、學術、宗教領袖及接受媒體專訪。


（二）課程規畫
1. 瓜地馬拉(請提供課表草案)
2. ○○○○(請提供課表草案)
3. (國名)(請提供課表草案)
五、辦理日期

（1）瓜地馬拉： 月  日  至  月  日。  
 （2）○○○○： 月  日  至  月  日。
 （3）(國名)： 月  日  至  月  日。
六、計畫期程
   (以下僅為範例，表格可自行擴充並依據實際推案方式填寫)
 (一) 需求調查與協調：  年 月  日至  年  月  日 

	日期
	內容
	備註

	月  日
	學校甄選小組
第一次籌備會
	達成服務理念共識、行事曆擬定及學生培訓計畫擬定、服務領域規劃討論。



	月  日
	學校甄選小組
第二次籌備會
	擬定教學結構、遴選學生資格討論、各國活動行程及教學計畫書。

	月  日
	(略)
	(略)

	月  日
	學校甄選小組
第五次籌備會
	遴選學生分派領域、選定教授培訓日期及教學計劃。


(二)團員招募：  年  月  日至  年  月  日
	日期
	內容
	備註

	月  日
	支援甄選小組招募
	依照交流需求性質，擴大邀請各領域老師參與，籌組本案籌備小組及支援教師團隊

	月  日
	學生團員招募及宣傳
	使用傳單、電子看板、海報進行全校公開募

	月  日
	學生團員報名截止
	招募資格為具有團隊合作精神、領導能力者，具備公共衛生、體育、舞蹈、手工藝創作、音樂、電腦者佳。

	月  日
	學生團員遴選
	辦理團員遴選會議

	月  日
	團員錄取公告
	


 (三)團員訓練：  年  月  日至  年  月  日 

	日期
	內     容
	指導老師
	備註

	月  日
	計畫說明、任務分派
	
	全體團員

	月  日
	青年大使的使命與責任
	
	全體團員

	月  日
	各國民俗風情介紹與分享
	
	全體團員

	月  日
	學生技能培養(一)： 

  體能培訓教學
	
	全體團員

	月  日
	學生技能培養(二)：

  中華文化培訓教學
	
	全體團員

	月  日
	各團隊行前集訓：

1.服務與學習2.應有的準備3.安全規範4.晚會活動企畫與設計5.各國文化禮儀認識6.語言訓練7.活動驗收


 (四)成果宣揚：  年  月  日至  年  月  日

	日   期
	內     容

	5月下旬
	外交部授旗典禮與行前講習

	 月 日至
 月 日
	赴訪交流

	月  日
	(國名)當地文化交流晚會

	月  日
	(國名)當地文化交流晚會

	9月下旬
	外交部成果發表會


七、經費概算(表格可自行擴充填寫)
	國家名稱：瓜地馬拉/○○○○/XXXX/@@@@

	一、經費來源：

	科目名稱
	金額
	比率(%)
	備註

	學校補助
	
	%
	

	團員自籌
	
	%
	

	外交部補助
	45,000
	%
	

	合計
	
	100%
	

	二、各項費用概算

	預算科目摘要
	預算金額
	計算標準明細說明

	學生遴選培訓費用
	
	

	教材費
	
	

	設備費
	
	

	授旗典禮
	
	

	成果發表會
	
	

	會議費
	
	

	文宣費
	
	

	團隊服裝
	
	

	聯誼禮品費
	
	

	雜支
	
	

	總計
	
	


八、其他
(報名團隊另可加註創意安排與具競爭性之理由，並酌提供團員與交流項目有關之才藝表演影音檔供參，以增加入選機會)
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